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1 會員端	

1.1 註冊文化部會員	

1.1.1 	功能說明	

修護師/機構欲申請國家工藝檢測修護服務網服務時，需先前往藝文會員

中心註冊會員，以下將說明註冊流程： 

 

1.1.2 註冊流程 

(1) 國家網站右上角的「登入」按鈕，會導向藝文會員中心登入頁，找

到「加入會員」按鈕並點擊。 
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(2) 勾選同意書。 

(3) 點擊「下一步」按鈕。 

 

(4) 填寫會員註冊資料（紅色＊號者為必填），填畢點擊「下一步」按

鈕。 
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(5) 送出表單出現認證提示，點擊確定按鈕。 
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(6) 選擇其中一個認證方式，以下示範使用郵件驗證碼，點擊「寄發郵

件驗證碼」按鈕。 

 

(7) Email 收到驗證信件，複製驗證碼貼到輸入驗證碼頁面，按下「認

證」按鈕（需注意驗證碼效期只有 15 分鐘）。 
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(8) 認證成功後，點擊「回原網站」按鈕，繼續申請國家工藝檢測修護

服務網服務。 

1.2 會員登入	

1.2.1 	功能說明	

若您已持有藝文會員中心帳號，可直接登入；於國家工藝檢測修護服務網

點擊「登入」會將其導向至文化部藝文會員中心的登入頁面，於該頁面登

入成功後，系統會再將其導向至本平台。接著本服務會判斷此會員是否已

通過審核。 

若尚未通過審核，會將其引導到審核表單填寫流程中。而若會員已通過審

核，會將其導向至前台會員的個人頁面中。 
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1.3 會員審核表單	

1.3.1 	功能說明	

未審核的會員須先檢視審核表單的填寫流程引導介紹後，接著編輯個人的

基本資料與資歷介紹，編輯完成後，可以上傳個人自身作品的相關資料，

待介紹資料跟作品皆整理完成後，便可送出申請。送出後，系統便會通知

管理員於後台審核該會員是否通過。 

不論是否通過，待管理員審核完成後，系統皆會發送 Email 給會員通知審

核結果。 

而審核不通過又分為兩種狀況，第一種為完全不通過，此狀況便會直接通

知該會員審核不通過。而第二種為需補件，可以補上缺少或有問題的資料

或附件後，重新送出審核，若為此種狀況，未通過審核的會員可在於會員

審核表單中補上缺少或須修改的資料後，重新送出審核；送出後，管理員

會再重新進行審核。 

1.3.2 	操作流程	

(9) 連結至「網站服務申請」頁，閱讀申請流程後點擊「前往註冊與申

請」按鈕。 
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(10)登入/註冊文化部藝文會員中心成功後，系統導向成功頁。點擊「開

始申請」按鈕。 

 
(11)步驟一「同意相關條款」 頁： 

l 閱讀頁面上的條款內容，並勾選同意（欄位有紅色＊者為必填

選項）。 

l 點擊「下一步」按鈕（「返回」按鈕則回到上一步）。 
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(12)步驟二「填寫基本資料」 頁： 

l 依申請者欲申請類別勾選修護師/機構。 

l 依照欄位內容填寫：選擇修護師或機構，欄位內容會依據類別

而有所不同（欄位有紅色＊者為必填選項）。 

l 點擊「下一步」按鈕（「返回」按鈕則回到上一步）。 

l 點擊「儲存草稿」按鈕可儲存目前填寫進度但不送出，下一次

再登入藝文會員中心後，系統會引導至未完成頁面。 
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(13)步驟三「填寫修護經歷」 頁： 

l 填寫「主要修護類別」： 

Ø 點選「增加項目」按鈕，頁面會跳出一行空白欄位。 

Ø 點選空白欄位上的「類型」下拉選單選擇。 

Ø 填寫空白欄位上的說明欄位。 

Ø 點選空白欄位上的「技能程度」下拉選單選擇。 

Ø 針對要刪除的項目，點擊最右方的「X」（刪除）按鈕。 

 

l 填寫「主要修護技法」： 

Ø 點選「新增與編輯項目」按鈕，頁面會跳出彈窗。 

Ø 點選彈窗中的「維護項目建議」項目；針對要刪除的項

目，點擊項目標籤右方的「X」（刪除）按鈕。 

Ø 於「自行新增項目」空白欄位輸入內容，點擊右方的

「＋」（加入）按鈕，新增的項目會以標籤形式出現在下

方；針對要刪除的項目，點擊項目標籤右方的「X」（刪

除）按鈕。 

Ø 輸入完畢點擊「確定」按鈕，將資料帶入步驟三頁面。 
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l 選擇「貴單位是否具備檢測資源」：若選擇「是」則繼續填寫

「主要檢測資源說明」。 

Ø 點選「增加項目」按鈕，頁面會跳出一行空白欄位。 

Ø 填寫空白欄位上的檢測儀器名稱。 

Ø 填寫空白欄位上的說明欄位。 

Ø 針對要刪除的項目，點擊最右方的「X」（刪除）按鈕。 

 

l 填寫「檢測修護經歷」： 

Ø 點選「增加項目”按鈕，頁面會跳出一行空白欄位。 

Ø 填寫空白欄位上的簡述欄位。 

Ø 點選空白欄位上的「年份」下拉選單選擇。 

Ø 針對要刪除的項目，點擊最右方的「X」（刪除）按鈕。 

 
l 點擊「下一步」按鈕。 

l 點擊「儲存草稿」按鈕可儲存目前填寫進度但不送出，下一次

再登入藝文會員中心後系統會引導至未完成頁面。 

(14)步驟四「上傳作品」 頁： 

l 網站預設帶「作品一」頁籤，於此頁填寫作品相關資訊（欄位

有紅色＊者為必填選項）。 
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l 點選 「下拉修護用途」下拉選單選擇。 

 
l 填寫「損傷類別」： 

Ø 點選「新增與編輯項目」按鈕，頁面會跳出彈窗。 

Ø 點選彈窗中的「維護項目建議」項目；針對要刪除的項

目，點擊項目標籤右方的「X」（刪除）按鈕。 

Ø 於「自行新增項目」空白欄位輸入內容，點擊右方的

「＋」（加入）按鈕，新增的項目會以標籤形式出現在下

方；針對要刪除的項目，點擊項目標籤右方的「X」（刪

除）按鈕。 

Ø 輸入完畢點擊「確定」按鈕，將資料帶入步驟四頁面。 
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l 填寫「檢測修護原因與需求」： 

Ø 點擊標題右方的「參考範例」按鈕，頁面會跳出範例文字

彈窗，可點擊「一鍵複製」複製文字貼到欄位做調整。 

 

 

l 填寫「檢測修護技法」： 
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Ø 點選「新增與編輯項目」按鈕，頁面會跳出彈窗。 

Ø 點選彈窗中的「維護項目建議」項目；針對要刪除的項

目，點擊項目標籤右方的「X」（刪除）按鈕。 

Ø 於「自行新增項目」空白欄位輸入內容，點擊右方的

「＋」（加入）按鈕，新增的項目會以標籤形式出現在下

方；針對要刪除的項目，點擊項目標籤右方的「X」（刪

除）按鈕。 

Ø 輸入完畢點擊「確定」按鈕，將資料帶入步驟四頁面。 

 

 

l 填寫「修護歷程」： 

Ø 點擊標題右方的「參考範例」按鈕，頁面會跳出範例文字

彈窗，可點擊「一鍵複製」複製文字貼到欄位做調整。 
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l 上傳「主要照片」： 

Ø 點擊「上傳檔案」選擇檔案，或將欲上傳之檔案拖曳至上

傳檔案區塊中。 

 
l 上傳「修護過程紀錄」： 

Ø 點擊「上傳檔案」選擇檔案，或將欲上傳之檔案拖曳至上

傳檔案區塊中。 

 

l 完成「作品一」內容填寫後再依序切換至「作品二」、 「作品

三」，填寫作品相關資訊（欄位有紅色＊者為必填選項）。 

(15)步驟五「完成申請」頁： 

l 申請步驟確認，系統產生一組申請編號。 
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l 上述四個步驟所填寫的資訊都顯示在頁面下方，供申請者核

對，若資料有誤可點擊標題右方「返回修改」按鈕修改。 

 
 

1.4 個人頁面	

1.4.1 	功能說明	

在此頁面中，會員可以選擇使用下述功能： 

(1) 檢視目前的介紹管理內容，並編輯介紹內容。 

(2) 檢視成果案例的發佈流程，並編輯介紹成果案例。 

(3) 檢視會員功能介紹。 

(4) 新增課程訊息或是管理已發布的課程訊息。 
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1.5 修護師資料管理	

1.5.1 	功能說明	

在此管理自身或所屬合作對象的介紹說明，並設定相關社群串流的連結。

此外編輯時可以預覽所編輯的資訊於前台會呈現的畫面，藉此確認內容編

排與呈現是否需要調整。 

除了管理修護師/修護機構的介紹內容外，也可於此管理地址、電話等相

關聯絡資訊。 

1.5.2 	操作流程	

(1) 在「會員功能」頁，點擊「資料管理」按鈕進入頁面。 

 

(2) 依據要修改的資料類別，分別點選頁籤切換頁面；放棄修改請點擊「捨

棄變更」按鈕，欲儲存資料則點擊「儲存」按鈕。 

 

(3) 上傳「修護師/機構照片」： 

l 點擊「選擇檔案”選擇並上傳照片。 

l 上傳照片不限寬高，但因此處照片為顯示修護師頭像或機構logo

處，建議照片比例為 1:1 以避免內容被裁切的狀況。 

 

(4) 填寫機構基本資訊（紅色＊號者為必填資訊）： 
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(5) 上傳「工作室影像」： 

l 點擊「上傳檔案」，或將欲上傳之檔案拖曳至上傳檔案區塊中。 

l 針對要刪除的照片，點擊右下方的「刪除」按鈕。 

l 上傳照片不限寬高，但因各裝置解析度不同，建議以上傳情境照

為主，避免照片內有過多文字資訊而造成被裁切的情形。 

l 最多上傳六張照片。 

 

(6) 新增成員（申請身份為修護機構者）： 

l 點擊「新增成員」按鈕。 
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l 系統跳出彈窗，請在彈窗內輸入修護師成員姓名、專長材質方法、

點擊「選擇檔案」選擇並上傳照片，上傳照片不限寬高，但因此

處照片為顯示修護師頭像，建議照片比例為 1:1 以避免內容被裁

切的狀況。 

l 輸入完畢點擊「新增」按鈕以新增成員。 

 
l 新增成功，系統提示新增成功訊息。 

 

l 點擊下方「新增成員」可繼續新增；點擊「刪除」則可刪除已新

增的成員。 
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1.6 修護成果案例文章管理	

1.6.1 	功能說明	

在此新增新的成果案例文章，在編輯時也可以將編輯的內容暫存為草稿，

並可即時預覽文章於前台會呈現的畫面，待確認文章撰寫完成後，便可以

選擇發佈，而發佈完成後，系統會自動開啟該文章於前台的連結(採開啟新

分頁的模式呈現)。 

此外會員也可以編輯或刪除已發佈的文章，在刪除文章前，系統會跳出確

認視窗詢問會員是否確認要刪除。 

除了成果案例文章的管理外，會員也可於此管理成果案例文章的分類。 

1.6.2 	操作說明	

(1) 在「會員功能」頁，點擊「修護案例新增與管理」按鈕進入頁面。 

 

(2) 放棄修改請點擊「捨棄變更」按鈕，欲儲存資料則點擊「儲存」按鈕。 



國立臺灣工藝研究發展中心「國家工藝檢測修護服務網建置」資訊服務採購案 

 
21 

 
(3) 上方「已發布」、 「草稿」、 「未發布」等按鈕可點擊切換文章狀

態。 

 

(4) 過濾選單右下方可再過濾「工藝領域」、 「發布日期」或「關鍵字」，

幫助會員更快速找到文章。 

 

(5) 點擊「新增」按鈕可撰寫新文章。 

 

(6) 下方為文章列表與頁碼： 

l 針對要瀏覽的文章，點擊「眼睛」（預覽頁面）按鈕。 

l 針對要編輯的文章，點擊「筆」（編輯）按鈕可編輯該篇文章。 

l 針對要刪除的文章，點擊最右方的「垃圾桶」（刪除）按鈕。 

 

1.7 課程訊息管理	

1.7.1 	功能說明	

有兩種方式可以新增課程，第一種方式為本平台會上架會員於工藝學習平

台中發布的課程，因此會員可於此開啟工藝學習平台的連結(以開新視窗的

模式呈現)，在於該平台上上架課程。 

第二種方式為會員可直接於後台填寫課程的相關資訊以及貼上該課程於

社群平台發布的連結後，上架該課程。而會員也能管理運用此方式上架的

課程，例如:修改課程資訊或是下架該課程。 

1.7.2 操作說明	

(1) 在「會員功能」頁，點擊「課程上架與管理」按鈕進入頁面。 
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(2) 放棄修改請點擊「捨棄變更」按鈕，欲儲存資料則點擊「儲存」按鈕。 

 
(3) 上方「已發布」、 「草稿」、 「未發布」等按鈕可點擊切換文章狀

態。 

 

(4) 過濾選單右下方可再過濾「工藝領域」、 「截止日期」或「關鍵字」，

幫助會員更快速找到文章。 

 

(5) 點擊「新增」按鈕可撰寫新文章。 

 

(6) 下方為文章列表與頁碼： 

l 針對要編輯的文章，點擊「筆」（編輯）按鈕可編輯該篇文章。 

l 針對要刪除的文章，點擊最右方的「垃圾桶」（刪除）按鈕。 

 

(7) 新增/編輯課程欄位（有紅色＊者為必填項目）。 
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